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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Mayo de 2020  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1331859 
Coordinador de Automatización 
Automatización 

Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Mayo del año 2020 

Referencia: No 1331859 del año 2020 
 
GLADYS ESTHER OÑORO BENAVIDES, identificado con la cédula de ciudadanía No. 22.667.518 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Automatización, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: d).  un pago correspondiente al mes de Mayo de 2020 por valor de (3.278.181). Los 
honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Dirección 
Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 467184966 Banco de 
Bogota, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Junio de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestación de servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional titulada y 
complementaria en el área de gestión integrada de la calidad medio ambiente seguridad y salud 
ocupacional de acuerdo a la programación académica del SENA Centro Nacional Colombo Alemán. 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar el desarrollo de las actividades 
de aprendizaje promoviendo el 
aprendizaje significativo, la solución 
creativa de problemas, el desarrollo de 
estrategias para el aprendizaje 
autónomo, el uso de las tic, el trabajo 
colaborativo, planteando acciones de 
refuerzo, mejoramiento y apoyo que 

Impartir formación 
profesional bajo las fichas 
(TSIG18 - 2069252, TSIG14 - 
1802624)  y complementario 
(Fundamentos de SST 
2109142-2109435) 

Material de 
formación en la 
plataforma 
territorium y carpeta 
google drive de la 
coordinación 
Actividades de 
aprendizaje en la 
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

motiven y fundamenten al aprendiz 
para el desarrollo de sus competencias 
según lo establecido en el 
procedimiento de ejecución de la 
formación profesional integral  / utilizar 
herramientas tecnológicas que el sena 
brinda para la gestión del aprendizaje y 
apoyo a los procesos formativos, para 
organizar y desarrollar actividades de 
aprendizaje y llevar el registro del 
portafolio de evidencias. 

plataforma 
territorium. 

2 Realizar el alistamiento de las 
actividades de aprendizaje a orientar. 

Actualización de guías de 
aprendizaje, instrumentos de 
evaluación y material de 
formación para los RAE 
asignados 

Listas de verificación 
de productos en 
plataforma 
territorium y carpeta 
google drive 
(instrumentos de 
evaluación). Material 
de formación (ppt, 
videos explicativos) 
enviados a los 
correos de los 
aprendices, 
plataforma 
territorium y carpeta 
google drive de la 
coordinación 

3 Realizar las actividades de inducción a 
los aprendices 

Impartir la inducción a los 
aprendices nuevos (TSIG18 - 
2069252) 

Material de 
formación (ppt) 
Correos electrónicos 
enviados a los 
aprendices. Carpeta 
google drive de la 
coordinación 

4 Asociar aprendices a la ruta de 
aprendizaje en el aplicativo Sofia plus 
dispuesto por la entidad 

Crear rutas de aprendizajes 
del complementario asignado 
(Fundamentos de SST 
2109142-2109435). Asignar 
aprendiz a ruta de 
aprendizaje de 
complementario. 

Aplicativo sofia plus 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
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Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

          

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 

soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 

ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, 
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
  
GLADYS ESTHER OÑORO BENAVIDES 
Contratista 
C.C. No. 22.667.518 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
  
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 1331859 de 2020 
Coordinador de Automatización 
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FECHA:  11-05-2020 

GRUPO:  IMEEI10 

RAE 
DESARROLLADO: 

CURSO SST 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN – IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS 
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FECHA:  12-05-2020 

GRUPO:  IMEEI10 

RAE 
DESARROLLADO: 

CURSO SST 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN – IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS 

 

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE – IDENTIFICACIÓN DE ACTIVIDADES LABORALES / 
IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS LABORALES 
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FECHA:  07-05-2020 

GRUPO:  TAI18 

RAE 
DESARROLLADO: 

CURSO SST 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN – IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS 
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FECHA:  12-05-2020 

GRUPO:  TAI18 

RAE 
DESARROLLADO: 

CURSO SST 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN – IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS 

 

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE – IDENTIFICACIÓN DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA DE 
FORMACIÓN – IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS LABORALES 
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FECHA:  14-05-2020 

GRUPO:  TAI18 

RAE 
DESARROLLADO: 

CURSO SST 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN - IDENTIFICACIÓN DE CONSECUENCIAS DE LOS RIESGOS 
LABORALES Y CONTROLES A IMPLEMENTAR 
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FECHA:  13-04-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

INDUCCIÓN AL TRIMESTRE 

 

ACTIVIDAD- IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS DE SST EN FORMACIÓN VIRTUAL O PRESENCIAL 

 

ACTIVIDAD – SEGUIMIENTO PROYECTO FORMATIVO 
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MATERIAL DE FORMACIÓN – MANEJO PLATAFORMA TERRITORIUM Y USO BIBLIOTECA 
VIRTUAL 
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COMUNICACIÓN INICIO DE  TRIMESTRE TSIG14 
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FECHA:  15-04-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

INDUCCIÓN AL TRIMESTRE 

 

REALIMENTACIÓN IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS DE SST EN FORMACIÓN VIRTUAL O 
PRESENCIAL 
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FECHA:  16-04-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

INDUCCIÓN AL TRIMESTRE 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS DE SST EN FORMACIÓN 
VIRTUAL O PRESENCIAL 

 

 

                                                                                                                     

  



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
T

H
-F

-0
6

2
 V

.0
6

 

FECHA:  20-04-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 17 

RAE 14 

 

1. PUBLICACIÓN Y COMUNICACIÓN ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE: 
ESTANDARIZACIÓN AC-AM 
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2. ORGANIZACIÓN Y DESARROLLO SESIÓN EN LÍNEA 20-04-2020 10:30 AM 
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DESARROLLO DE SESIÓN EN LÍNEA 20-04-2020, PARTICIPARON 15 APRENDICES. 

SE REALIZÓ LA EXPLICACIÓN DE LA ACTIVIDAD: ANÁLISIS Y TRATAMIENTO DE NC, 
RESPUESTA A DUDAS DE LOS APRENDICES 
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Envío de audio con aclaraciones de la actividad de aprendizaje teniendo en 
cuenta dudas de los aprendices 
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FECHA:  21-04-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 17 

RAE 14 

 

1.  COMUNICACIÓN 
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FECHA:  22-04-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 14 

RAE7 

RAE17 

  

PLANTILLA SENA PARA DIAPOSITIVAS 

 

 

SESIÓN EN LÍNEA – CONTINUACIÓN DE LA ACTIVIDAD IDENTIFICACIÓN, ANÁLISIS Y 
TRATAMIENTO DE AC EN SGSST 
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FECHA:  27-04-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 17 

RAE 14 

 

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - FORO AC EN SGSST 
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ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE – REGISTRO DE AC EN SST 
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FECHA:  29-04-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 17 

RAE 14 

 

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE – REGISTRO DE AC EN SST 
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FECHA:  04-05-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 17 

RAE 14 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN HERRAMIENTAS DE MEJORAMIENTO PARA EL ANÁLISIS DE 
NC EN SST 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
T

H
-F

-0
6

2
 V

.0
6

 

 

 
 

MATERIAL DE FORMACIÓN HERRAMIENTAS ESTADÍSTICAS  (DIAGRAMA DE PARETO – 
DIAGRAMA DE TENDENCIA) 
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FECHA:  06-05-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 13 - RAE 16 – RAE17 – RAE14- RAE7 

 

SESIÓN EN LINEA – HERRAMIENTAS ESTADISTICAS 
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FECHA:  07-05-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 13 - RAE 16 – RAE17 – RAE14- RAE7 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN ACTUALIZADO – DIAGRAMA DE TENDENCIA 
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FECHA:  08-05-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 13 - RAE 16 – RAE17 – RAE14- RAE7 

 

EVIDENCIA DE APRENDIZAJE – ANÁLISIS DE SST CON HERRAMIENTAS ESTADÍSTICAS 
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FECHA:  11-05-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 13 

RAE 16 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN – INDICADORES DE GESTIÓN 
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FECHA:  13-05-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 13 

RAE 16 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN – INDICADORES DE GESTIÓN (EFICACIA-EFICIENCIA-
EFECTIVIDAD) 
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FECHA:  14-05-2020 

GRUPO:  TSIG14 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 13 

RAE 16 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN – INDICADORES DE GESTIÓN 

 
 

 
 
  



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
T

H
-F

-0
6

2
 V

.0
6

 

FECHA:  14-04-2020 

GRUPO:  TSIG18 

RAE 
DESARROLLADO: 

INDUCCIÓN 

 

HORARIO DE FORMACIÓN-PROGRAMA DE FORMACIÓN  
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PLATAFORMA TERRITORIUM – BIBLIOTECA VIRTUAL 
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ELECCIÓN LÍDER Y COLÍDER TSIG18 

 

IDENTIFICACION DE PELIGROS DE SST EN FORMACIÓN VIRTUAL Y PRESENCIAL 
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FECHA:  16-04-2020 

GRUPO:  TSIG18 

RAE 
DESARROLLADO: 

INDUCCIÓN 

 

IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS DE SST EN FORMACIÓN VIRTUAL Y PRESENCIAL 

 

REGLAS PARA UNA SANA CONVIVENCIA LABORAL 
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FECHA:  21-04-2020 

GRUPO:  TSIG18 

RAE 
DESARROLLADO: 

INDUCCIÓN 

 

COMUNICACIÓN PROYECTO FORMATIVO 

 

 

PRUEBA DIAGNOSTICA DE CALIDAD 
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PROYECTO FORMATIVO 
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FECHA:  22-04-2020 

GRUPO:  TSIG18 

RAE 
DESARROLLADO: 

INDUCCIÓN 

 

PLANTILLA SENA PARA DIAPOSITIVAS 
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FECHA:  23-04-2020 

GRUPO:  TSIG18 

RAE 
DESARROLLADO: 

INDUCCIÓN 

 

PROGRAMA DE FORMACIÓN. RESULTADOS DE APRENDIZAJE – PLAN DE TRABAJO 
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FECHA:  28-04-2020 

GRUPO:  TSIG18 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 5 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN – PRINCIPIOS DE CALIDAD 
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FECHA:  30-04-2020 

GRUPO:  TSIG18 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE5 

 

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE. PRINCIPIOS DE CALIDAD.  
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FECHA:  05-05-2020 

GRUPO:  TSIG18 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 5 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN – PRINCIPIOS DE CALIDAD 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN – TÉRMINOS Y CONCEPTOS DE CALIDAD  

|
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FECHA:  06-05-2020 

GRUPO:  TSIG18 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 5 

 

VIDEO EXPLICATIVO – TÉRMINOS Y DEFINICIONES DE CALIDAD 
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FECHA:  07-05-2020 

GRUPO:  TSIG18 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 5 

 

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE – REPRESENTACIÓN GRÁFICA DE TÉRMINOS DE 
CALIDAD 
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FECHA:  12-05-2020 

GRUPO:  TSIG18 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 5 

 

MATERIAL DE FORMACIÓN – REQUISITOS DE LA ISO 9001:2015 NUMERAL 0-4 
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ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE – HERRAMIENTAS PARA EL ANÁLISIS DE CONTEXTO DE 
UNA ORGANIZACIÓN  
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FECHA:  13-05-2020 

GRUPO:  TSIG18 

RAE 
DESARROLLADO: 

RAE 5 

 

ACTIVIDAD DE FORMACIÓN – HERRAMIENTAS PARA EL ANÁLISIS DE CONTEXTO DE 
LA ORGANIZACIÓN 

 

 
 
 

 


